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6.2 Tydenni uzavérky

Tydenni uzavérky lze provadét kazdy den v tydnu. Pondéli je prvni den, nedéle je 7. den
K dispozici jsou dvé listiny.

6.3 Mésicni uzavérky
Uzavérku lze provést v n€kolika rozsazich, pro které je k dispozici 7 listin:

Cislo listiny: 1 Casova konta (jen jeden fadek pro pracovnika)
(rozsah tisku) 2 denni data + ¢asova konta
3 denni data + ¢asovéa konta + akce (pichani)
4 denni data + ¢asova konta + konta dovolené
5 denni data + ¢asova konta + konta dovolené + akce
6 denni data + Casova konta + konta dovolené + absence
7 denni data + Casova konta + konta dovolené + absence + akce

Zaméstnance lze roztiidit podle nasledujicich kriterii:

Tvar listiny:
(sefazeni podle)

1 Pfijmeni, jméno
2 oddé¢leni, ptijmeni
3 oddé€leni, osobni ¢islo
4 skupina, ptijmeni
5 skupina, osobni ¢islo
6 cislo uctu, piijmeni
7 ¢islo uétu, osobni Cislo
Kazda listina uzévérky je slozena z ne€kolika odstavci, které jsou oddéleny ndzvem a plnou
carou.
V kontech dnti jsou pouzity nasledujici zkratky:

Pi¢ = pfichod Od = odchod
D.pl. = denni plan Prest. = prestavky
Fond = fond pracovni doby Prit. = odpracované hodiny

Kor. = rucni korektura prac. hodin Rozdil = rozdil denniho salda
Z - A = zapomenuta akce PDA =zaplacend denni absence
P -J = poruseni jadra pracovni doby

Sv = svatky, dovolend, zvlastni a extra dny (typ je uveden pismenem)

F = svatek, U = dovolena, S = zvlastni den
K - A = kratka (hodinova) absence, diivod je uveden zkratkou zadanou v mod. 208
D - A = denni absence, diivod je uveden zkratkou zadanou v mod. 207
2 Fond  =saldo dennich fondl (mé mit)
2 Prit. = saldo dennich ptitomnosti (ma)
2 Rozdilii = (posledni Gdaj na fadku) rozdil vi¢i mésicnimu saldu




